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แนวทางการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน  

การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม ตามหนังสือเวียน ว 119 
 

  
   กฎหมาย ระเบียบและหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง 

 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
 2. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม และการเข้ารับการฝึกอบรมของ
เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น พ.ศ. 2569 
 3. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การ
ส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2564 

4. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการ
จัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมของ
หน่วยงานของรัฐ 
 5. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว0766 ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ์ 2563 เรื่อง ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

6. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว4759 ลงวันที่ 19 สิงหาคม 2564 เรื่อง การ
ก าหนดรายการค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอยตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 

7. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว1353 ลงวันที่ 19 กุมภาพันธ์ 2569 เรื่อง การ
ก าหนดรายการค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอยตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 
 
   วัตถุประสงค ์
 
 1. เพื่อความคล่องตัวในการบริหารงาน : สนับสนุนให้การจัดโครงการฝึกอบรม การประชุมหรือการ
จัดงานต่างๆ ของรัฐด าเนินไปได้อย่างรวดเร็ว ไม่ร้องรอขั้นตอนอนุมัติซื้อ/จ้างที่ซับซ้อนในกรณีที่เป็นเรื่องจ าเป็น
เร่งด่วนหรือวงเงินเล็กน้อย 
 2. เพื่อลดขั้นตอนทางเอกสาร : ปรับลดกระบวนการจัดซื้อจัดจ้างแบบปกติ ให้เหลือเพียงการบันทึก
รายงานของความเห็นชอบเพียงฉบับเดี่ยว ซึ่งใช้เป็นหลักฐานการตรวจรับได้ทันที 
 3. เพื่อแยกแยะประเภทค่าใช้จ่ายให้ชัดเจน : ก าหนดใช้ชัดว่ารายการใดต้องท าตามระเบียบพัสดุ 
(ตาราง 1) และรายการใดสามารถเบิกจ่ายตามระเบียบงบประมาณได้เลย (ตาราง 2) เพ่ือให้เจ้าหน้าที่การเงิน
และพัสดุท างานได้ถูกต้อง ไม่เกิดข้อผิดพลาดในการตรวจสอบ 
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   หลักเกณฑ์และเงื่อนไขในการพิจารณา 
 
ตางราง 1 

 เป็นค่าใช้จ่ายที่ “เข้าข่ายการจัดซื้อจัดจ้าง” 
 ต้องด าเนินการตาม พ.ร.บ.พัสดุ 2560 
 แม้เป็นค่าใช้จ่ายบริหารงาน ก็ถือเป็นงานพัสดุ 
 ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท 

การปฏิบัติ 
 ใช้วิธี “ยืมเงิน / เครดิต” 
 ต้องท า “รายงานขอความเห็นชอบ” ภายใน 5 วันท าการถัดไป 
 ต้องมีใบส่งของ กรณีเครดิต 
 ต้องจัดท าประกาศผู้ชนะรายไตรมาส ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0405.3/ว509 

ลงวันที่ 28 สิงหาคม 2567 
ตาราง 2 

 “ไม่ใช่การจัดซื้อจัดจ้าง” ตาม พ.ร.บ.พัสดุ 2560 
 เป็นค่าใช้จ่ายโดยตรงตามระเบียบการเงิน 
 ไม่จ ากัดวงเงิน 

การปฏิบัติ 
 ไม่ต้องท ารายงานขอความเห็นชอบ 
 ไม่ต้องด าเนินการตามกระบวนการจัดซื้อจัดจ้าง 
 ใช้วิธี “ยืมเงิน / เครดิต”  
 ต้องจัดท าประกาศผู้ชนะรายไตรมาส ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0405.3/ว509 

ลงวันที่ 28 สิงหาคม 2567 
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ตารางเปรียบเทียบ ว 119 ที่มีระเบียบเบิกจ่าย ส าหรับ อปท. 
 
ตาราง 1  (วงเงินจัดซื้อจัดจ้างไม่เกิน 10,000 บาท) 

ล าดับ รายการ ระเบียบเบิกจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
1 -ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการระหว่างการรับเสด็จ หรือเกี่ยวเนื่อง 

 กับการรับส่งเสด็จ พระมหากษัตริย์ พระราชินี พระบรม 
 วงศานุวงศ์ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (1)   
-หนังสือ มท ว 4239 ลว 28 ก.ค.58  
 

2 -ค่าพานพุ่มดอกไม้ พานประดับพุม่ดอกไม้ พานพุ่มเงินพุ่มทอง 
 กรวยดอกไม้พวงมาลา ช่อดอกไม ้กระเช้าดอกไม้ หรือพวง 
 มาลา ส าหรับวางอนุสาวรีย์ หรือใช้ในการจัดงานการจัด 
 กิจกรรมเฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่างๆ  
-ค่าหรีดหรือพวงมาลา 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (4)  
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย 
 ในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริม 
 กีฬาฯ พ.ศ.2564  
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 

3 -ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ สัมมนา จัดงานและให ้
 หมายความรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผา่นดาวเทียม 
 ตามที่จ าเป็น เช่น ค่าเช่าสถานท่ีอบรม ค่าเช่ารถ ค่ากระเปา๋  
 ค่าเอกสาร และอุปกรณ์เครื่องเขยีน ค่าดอกไม้ ค่าตกแต่ง 
 สถานท่ี ค่าป้ายไวนลิ ค่าของท่ีระลึกวิทยากร 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (5)  
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ 
 ฝึกอบรม ฯ พ.ศ.2557 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย 
 ในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริม 
 กีฬาฯ พ.ศ.2564  
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 

4 -ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกท่ีมอบให้ชาวต่างประเทศ กรณ ี
 เดินทางไปราชการต่างประเทศช่ัวคราว กรณีชาวตา่งประเทศ 
 เดินทางมาประเทศไทย ในนามของหน่วยงานของรัฐเป็น 
 ส่วนรวม 
-ค่าของขวัญหรือของท่ีระลึกที่มอบให้กรณีหน่วยงานที่ให้ 
 ความช่วยเหลือหน่วยงานของรัฐ หรือกรณีการเย่ียมชม 
 หน่วยงานของรัฐในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (8)  
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 
 
 

5 -ค่าของขวัญหรือของท่ีระลึกเพ่ือแสดงความยินดีหรือเน่ืองใน 
 เทศกาลต่าง ๆ ในนามของหน่วยงานของรัฐเป็นส่วนรวม 
 เช่น กระเช้าของขวัญ กระเช้าผลไม้ ช่อดอกไม้ ของช าร่วย 

-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 
 

6 -ค่าโล่ ใบประกาศเกียรติคณุ ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ 
 ของขวัญ ของรางวัลของท่ีระลกึ ส าหรับข้าราชการ ลูกจ้าง 
 หรือพนักงานของหน่วยงานของรัฐท่ีเกษียณอายุ หรือผู้ให้ความ 
 ช่วยเหลือ หรือควรไดร้ับการยกยอ่งจากทางราชการ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (9)  
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
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ล าดับ รายการ ระเบียบเบิกจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
7 -ค่าใช้จ่ายในการประดับ ตกแต่งอาคารสถานท่ีของหน่วยงาน 

 ของรัฐ 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (14)  
 

8 -ค่าบริการ หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง แมง หนู หรือ 
 สัตว์ที่อาจเป็นพาหะน าโรคร้ายมาสู่คน และให้หมายความ 
 รวมถึงการก าจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราตามหน่วยงานของรัฐหรือ 
 บ้านพักท่ีทางราชการจัดให ้

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (15)  
 
 

9 -ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามญั ผู้ป่วยโรค 
 เรื้อนของสถานบริการของหน่วยงานของรัฐหรือส าหรับผู้ถกู 
 ควบคุม คุมขัง กักขัง คุมความประพฤติ หรือผู้ท่ีถูกใช้ 
 มาตรการอื่นใดอันมีลักษณะเป็นการจ ากัดสิทธิเสรีภาพซ่ึง 
 ต้องหาว่ากระท าความผิด หรืออาหาร  นม  อาหารเสรมิ  
 ส าหรับเด็กที่อยู่ในสงเคราะห์ของทางราชการ หรือหน่วยงาน  
 ของทางราชการ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (16)  
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 
 
 

10 -ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร 
 วารสาร หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเลก็ทรอนิกส์ เพื่อใช้ในราชการ 
 โดยส่วนรวม 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (17)  
 

11 -ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล จดัเก็บขยะของหน่วยงานของ 
 รัฐ ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกลูบ้านพักของทางราชการ 
 กรณีไม่มผีู้พักอาศัย 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (18)  
 

12 -ค่าใช้จ่ายต่างๆ ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอ่ืน  
 เพื่อใช้ในการปฏิบัติราชการ หรือปฏิบัติงาน กรณีจ าเป็น 
 เร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (22)  
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 

13 -ค่าวัสดุที่ใช้เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ผู้ปฏิบัติงาน -ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 

14 -ค่ารับรองและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวเน่ืองในการรับรอง 
 บุคคลภายนอก 

-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 

15 -ค่าน้ าดื่ม -ตาม หนังสือ มท ว 1095 รูปแบบและการจ าแนก
ประเภทรายรับ - รายจ่าย ฯ 
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ตาราง 2  (ไม่ถือว่าเป็นการจัดซื้อจัดจ้าง) 

ล าดับ รายการ ระเบียบเบิกจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
1 -ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม ค่าอาหารในกรณีที่มีการประชุม 

 คาบเกี่ยวมื้ออาหาร ค่าตอบแทนวิทยากรทั้งภายในภายและ 
 ภายนอก และค่าเช่าท่ีพัก ส าหรับการจัดประชุมราชการและให้ 
 หมายความรวมถึงการประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม 
 การจัดสัมมนา การจัดงานท้ังภายในและนอกสถานท่ีของ 
 หน่วยงานของรัฐ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (5)  
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ 
 ฝึกอบรม ฯ พ.ศ.2557 
-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย 
 ในการจัดงาน การจัดกิจกรรมสาธารณะ การส่งเสริม 
 กีฬาฯ พ.ศ.2564  
 

2 -ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มส าหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือ 
 บุคคลภายนอกเข้าดูงาน หรือเยี่ยมชมหน่วยงานของรัฐ หรือ 
 กรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของ 
 บุคลากรภายในหน่วยงานของรัฐ การแถลงข่าวของหน่วยงาน 
 ของรัฐ การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาค 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (6)  
 
 
 

3 -ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการ 
 เดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือ 
 เปลี่ยนแปลงได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ กรณี 
 หน่วยงานของรัฐสั่งงดหรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ และให้ 
 รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอื่น ๆ ที่ท าให้ไม่สามารถเดินทางได้ ทั้งนี้ 
 ต้องมิได้เกิดจากตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (11)  
 
 
 
 

4 -ค่าธรรมเนียมอื่นๆ ทีม่ิใช่ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท า 
 ธุรกรรมทางการเงินเพื่อความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็น 
 การร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

-มท ว 4759 ลงวันที่ 19 ส.ค.64 เร่ือง การก าหนดรายการ
ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอยตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่
ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการบรหิารงานขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 

5 -ค่าใช้บริการอินเตอร์ เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ 

-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 

6 -ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติ 
 ราชการ ส าหรับรถยนต์ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐ 
 ตามระเบียบว่าด้วยรถราชการหรือระเบียบอื่นที่เกี่ยวข้องของ 
 หน่วยงานของรัฐซึ่งหน่วยงานของรัฐได้มาโดยวิธีการซื้อ การยืม 
 หรือรับบริจาค หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาล 
 ต่างประเทศหรือองค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบียนเป็น 
 ครุภัณฑ์ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐนั้น การเช่า 
 หรือรถส่วนตัวของข้าราชการหรือพนักงานของหน่วยงาน 
 ของรัฐผู้เลือกรับเงินค่าตอบแทนเหมาจ่ายแทนการจัดหา 
 รถประจ าต าแหน่งส าหรับข้าราชการผู้มีสิทธิได้รับรถประจ า 
 ต าแหน่งท่ีได้จัดหามาใช้ในการปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงาน 
 ของหน่วยงาน 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (19)  
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
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ล าดับ รายการ ระเบียบเบิกจ่ายขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
7 -ค่าพาหนะกรณีได้รับมอบหมายให้เดินทางไปราชการ  

 ซ่ึงหน่วยงานของรัฐไม่สามารถจัดหารถยนต์ส่วนกลางได้ 
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 

8 -ค่าตรวจสอบการรับรองระบบการท างานหรือมาตรฐานการ 
 ท างาน 

-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 

9 -ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งหรือพัสดุภัณฑ์ของหน่วยงานของรัฐ 
 ยกเว้น ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ในการ 
 ฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (21)  
 

10 -ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพื่อตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี 
 และเชื้อเอชไอวีจากการปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ และไม่ถือ 
 เป็นสวัสดิการรักษาพยาบาลที่ข้าราชการ ลูกจ้างประจ าหรือ 
 พนักงานของหน่วยงานของรัฐที่จะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมาย 
 ที่เกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 11 (23)  
 
 
 

11 -ค่ารักษาพยาบาลสัตว์และค่าตรวจสุขภาพสัตว์ ส าหรับ 
 หน่วยงานท่ีภารกิจปกติในการดูแลสัตว์ 

- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยค่าใช้จ่าย 
  ในการจัดสวัสดิภาพสัตว์ขององค์กรปกครองส่วน 
  ท้องถิ่น พ.ศ.2562 
 

12 ค่าสาธารณูปโภค เช่น 
- ค่าไฟฟ้า ค่าน้ า ค่าโทรศัพท์ ของหน่วยงานของรัฐและ

บ้านพักราชการ 
- ค่าบริการไปรษณีย์ ค่าฝากไปรษณีย์ ค่าบริการไปรษณีย์

ตอบรับ ค่าดวงตราไปรษณยี์ หรือค่าเช่าตู้ไปรษณยี์ 
- ค่าธรรมเนียมธนาคารเกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการ

เงินเพ่ือความสะดวกของส่วนราชการที่มิใช่เป็นการ
ร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิก 
 ค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครอง 
 ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562 ข้อ 18 
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 
 
 
 

13 -การบริจาคหรือการด าเนินการเพ่ือการกุศล เช่น บัตรการ 
 กุศล 

-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
 
 

14 -ค่าสมาชิกหรือค่าบ ารุงประจ าปีของสถาบัน องค์กร หรือสโมสร 
 ต่าง ๆ 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายของ 
 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเกี่ยวกับค่าบ ารุงสมาคม 
 พ.ศ.2555 

15 -ค่าตอบแทนวิทยากร ค่าตอบแทนในการจ้างให้บริการสันทนา 
 การ หรือค่าตอบแทนอื่นในลักษณะเดียวกัน 

-ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ 
 ฝึกอบรม ฯ พ.ศ.2557 
-ไม่มีระเบียบเบิกจ่าย (ข้อความที่ขีดเส้นใต้) 
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     ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม ว119 ตาราง 1  
วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท  

(กรณีไม่ยืมเงิน) 

 
การด าเนินการ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 

 
หน่วยงานผู้เบิก 

 
 

เริ่มต้น 
 
 

1. จัดท าโครงการ 
2. จัดท าบันทึกขออนุมัติหลักการจัดซื้อจัดจ้าง 
   ตาม ว119 ตาราง 1     

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบจัดท า
โครงการ/จัดงาน/

ประชุม 

 
จัดซื้อจัดจ้าง 

1. จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
    (เฉพาะกรณีเครดิตเท่านั้น) 

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบจัดท า
โครงการ/จัดงาน/

ประชุม 

 
รายงานขอความเห็นชอบ /  

ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
 
 

1. จัดท าบันทึกรายงานความเห็นชอบการจัดซื้อ 
    จัดจ้าง ภายใน 5 วันท าการนับถัดจากวันที่ 
    ได้จัดซื้อจัดจ้างพร้อมแนบเอกสาร 

- ใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ 
- ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
- ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

หน่วยงานผู้เบิก  
วางฎีกา 
เบิกจ่าย 

 
 

1. จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงินส่งให้งานการเงิน  
    พร้อมแนบเอกสารทุกขั้นตอน 

งานการเงินและบัญชี  
เบิกจ่าย/เก็บฎีกา 

 
 

1. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย 
2. เบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
3. จัดเก็บฎีกา 

งานพัสดุ  
ประกาศผล 

การจัดซื้อจัดจ้าง 
 

1. ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
    เป็นรายไตรมาส ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  
   ที่ กค 0405.3/ว509 ลงวันที่ 28 สิงหาคม 
   2567 



แนวทางการจัดหาพัสดุเพ่ือการบริหารงาน การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม ตามหนังสือเวียน ว 119 8 

 

 
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม ว119 ตาราง 1  

วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท  
(กรณียืมเงิน) 

 
การด าเนินการ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 

 
หน่วยงานผู้เบิก 

 
 

เริ่มต้น 
  

1. จัดท าโครงการ 
2. จัดท าบันทึกขออนุมัติยืมเงิน 
   ตาม ว119 ตาราง 1     
 

หน่วยงานผู้เบิก  
วางฎีกา 
ยืมเงิน 

  

1. จัดท าสัญญายืมเงิน 
2. จัดท าฎีกายืมเงินส่งให้งานการเงิน  
    พร้อมแนบบันทึกขออนุมัติยืมเงิน 
 

งานการเงินและบัญชี  
เบิกจ่าย/เก็บฎีกา 

 
 

1. ตรวจสอบเอกสารการยืมเงิน 
2. เบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ยืม 
3. จัดเก็บฎีกา 

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบจัดท า
โครงการ/จัดงาน/

ประชุม 

 
จัดซื้อจัดจ้าง 

1. จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
     

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบจัดท า
โครงการ/จัดงาน/

ประชุม 

 

รายงานขอความเห็นชอบ  
 
 

1. จัดท าบันทึกรายงานความเห็นชอบการจัดซื้อ 
    จัดจ้าง ภายใน 5 วันท าการนับถัดจากวันที่ 
    ได้จัดซื้อจัดจ้างพร้อมแนบเอกสาร 

- หลักฐานการจ่ายเงิน 
- ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
- ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

2.  จัดท าบันทึกส่งใช้เงินยืม 
 

หน่วยงานผู้เบิก  
วางฎีกา 

ส่งใช้ยืมเงิน 
    

1. จัดท าฎีกาส่งใช้ยืมเงินส่งให้งานการเงิน  
    พร้อมแนบเอกสารทุกขั้นตอน พร้อมเงินสด 
    เหลือจ่าย (ถ้ามี)  
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ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม ว119 ตาราง 1  
วงเงินไม่เกิน 10,000 บาท  

(กรณียืมเงิน) ต่อ... 

 
การด าเนินการ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 

 
งานการเงินและบัญชี  

ตรวจสอบเอกสาร 
ส่งใช้เงินยืม/เก็บฎีกา 

 

1. ตรวจสอบเอกสารการการส่งใช้เงินยืม 
2. จัดท าใบรับใบส าคัญส่งใช้เงินยืม 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน (กรณีมีเงินเหลือจ่าย) 
4. จัดเก็บฎีกา 
 

งานพัสดุ  
ประกาศผล 

การจัดซื้อจัดจ้าง 
 

1. ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
    เป็นรายไตรมาส ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  
   ที่ กค 0405.3/ว509 ลงวันที่ 28 สิงหาคม 
   2567 
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ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม ว 119 ตาราง 2  
ไม่ต้องด าเนินการตามระเบียบพัสดุ ไม่จ ากัดวงเงิน  

(กรณีไม่ยืมเงิน) 

 
การด าเนินการ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 

 
หน่วยงานผู้เบิก 

 
 

เริ่มต้น 
 
 

1. จัดท าโครงการ 
2. จัดท าบันทึกขออนุมัติหลักการจัดซื้อจัดจ้าง 
   ตาม ว119 ตาราง 2     

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบจัดท า
โครงการ/จัดงาน/

ประชุม 

 
จัดซื้อจัดจ้าง 

1. จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
 

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบจัดท า
โครงการ/จัดงาน/

ประชุม 

 

ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
 
 

1. จัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
    พร้อมแนบเอกสาร 

- หลักฐานการจ่ายเงิน  
- ส าเนาบัตรประชาชนผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
- ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 

 
หน่วยงานผู้เบิก  

วางฎีกา 
เบิกจ่าย 

 
 

1. จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงินส่งให้งานการเงิน  
    พร้อมแนบเอกสารทุกขั้นตอน 

งานการเงินและบัญชี  
เบิกจ่าย/เก็บฎีกา 

 
 

1. ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่าย 
2. เบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
3. จัดเก็บฎีกา 

งานพัสดุ  
ประกาศผล 

การจัดซื้อจัดจ้าง 
 

1. ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
    เป็นรายไตรมาส ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  
   ที่ กค 0405.3/ว509 ลงวันที่ 28 สิงหาคม 
   2567 
 

 
 

ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้าง ตาม ว119 ตาราง 2  
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ไม่ต้องด าเนินการตามระเบียบพัสดุ ไม่จ ากัดวงเงิน  
(กรณียืมเงิน) 

การด าเนินการ แผนภูมิสายงาน (Flowchart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ 
 

หน่วยงานผู้เบิก 
 

 

 
เริ่มต้น 

  

1. จัดท าโครงการ 
2. จัดท าบันทึกขออนุมัติยืมเงิน 
   ตาม ว119 ตาราง 2    

หน่วยงานผู้เบิก  
วางฎีกา 
ยืมเงิน 

  

1. จัดท าสัญญายืมเงิน 
2. จัดท าฎีกายืมเงินส่งให้งานการเงิน  
    พร้อมแนบบันทึกขออนุมัติยืมเงิน 

งานการเงินและบัญชี  
เบิกจ่าย/เก็บฎีกา 

 
 

1. ตรวจสอบเอกสารการยืมเงิน 
2. เบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้ยืม 
3. จัดเก็บฎีกา 

เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบจัดท า
โครงการ/จัดงาน/

ประชุม 

 
จัดซื้อจัดจ้าง 

1. จัดซื้อจัดจ้างกับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
 

หน่วยงานผู้เบิก  
วางฎีกา 

ส่งใช้ยืมเงิน 
 

1. จัดท าบันทึกขออนุมัติส่งใช้เงินยืม  
    พร้อมแนบเอกสาร 
2. จัดท าฎีกาส่งใช้ยืมเงินส่งให้งานการเงิน  
    พร้อมแนบเอกสารทุกขั้นตอน พร้อมเงินสด 
    เหลือจ่าย (ถ้ามี) 
 

งานการเงินและบัญชี  
ตรวจสอบเอกสาร 

ส่งใช้เงินยืม/เก็บฎีกา 
 

1. ตรวจสอบเอกสารการการส่งใช้เงินยืม 
2. จัดท าใบรับใบส าคัญส่งใช้เงินยืม 
3. ออกใบเสร็จรับเงิน (กรณีมีเงินเหลือจ่าย) 
4. จัดเก็บฎีกา 
 

งานพัสดุ  
ประกาศผล 

การจัดซื้อจัดจ้าง 
 

1. ประกาศผลการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP 
    เป็นรายไตรมาส ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง  
   ที่ กค 0405.3/ว509 ลงวันที่ 28 สิงหาคม 
   2567 
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แบบฟอร์มขออนุมัติหลักการ 
ใช้ส าหรับตาราง 1 และตาราง 2  
 

                       บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    

ที ่              วันที ่             
เรื่อง ขออนุมัตหิลักการจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 มนีาคม 2561 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล............. 

1. เรื่องเดิม 

 ตามข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......... แผนงาน..................... 
งาน................................ งบ................. หมวด............... ประเภท................................. รายการ..................... 
งบประมาณตั้งไว้................... บาท คงเหลือ................บาท 

 2. ข้อเท็จจริง 

 ส านัก/กอง..................................องค์การบริหารส่วนต าบล......................จะด าเนินการจัดท า
โครงการ/จัดงาน/ประชุม................................................ในวันที่........................ณ....................... ........................... 
จึงมีความประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้าง ภายในวงเงิน.................บาท (.............................) โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ที ่ รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ปรากฏรายการตาม 

1. ค่า....... ................... ตาราง.......ล าดับที่...... 
2.    
3.    

            3. ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 3.1  
 3.2  
 3.3 หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
กรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ ว119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 เรื่อง แนวทางการปฏิบัติใน
การด าเนินการจัดหาพัสดุที่เกี่ยวกับค่าใช้จ่ายในการบริหารงาน ค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการ
ประชุมของหน่วยงานของรัฐ  

 ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 
 เพ่ือให้การด าเนินการดังกล่าว เป็นไปด้วยความเรียบร้อย เห็นควรพิจารณา ดังนี้ 

 4.1 อนุมัติหลักการจัดซื้อจัดจ้าง  ภายในวงเงิน..............บาท (....................... ......................) 
โดยเบิกจ่ายจากงบประมาณ  ตามข้อ 1 
 4.2 มอบหมายให้ ........................................ต าแหน่ง................................... เป็นผู้รับผิดชอบ 
และเป็นผู้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามข้อ 2 และให้เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ 

 

 



แนวทางการจัดหาพัสดุเพ่ือการบริหารงาน การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม ตามหนังสือเวียน ว 119 13 

 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัต ิ 

    

      (ลงชื่อ)...............................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
       (.........................................) 
      ต าแหน่ง............................................  
 
 
 
ความเห็น/หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก   ความเห็น/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
.........................................................   ......................................................... 
.........................................................   ......................................................... 
 
 
(ลงชื่อ)...............................................    (ลงชื่อ)...............................................  
          (.........................................)    (.........................................) 
ต าแหน่ง............................................    ต าแหน่ง............................................  
 
 

ความเห็น/ค าสั่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
(   ) อนุมัติ 
(   ) ไม่อนุมัติ เพราะ...................................... 

        
  
                                                   (ลงชื่อ)...............................................    
      (.........................................) 
     ต าแหน่ง............................................ 
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แบบฟอร์มรายงานขอความเห็นชอบ 
ใช้ส าหรับ ตาราง 1  

     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     

ที ่                วันที ่      
เรื่อง รายงานขอความเห็นชอบตามหนังสือ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
 และขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล............. 

 ตามบันทึกข้อความ ที่..................... ลงวันที่.................... ได้มอบหมายให้.................................
ต าแหน่ง....................... เป็นผู้รับผิดชอบ และเป็นผู้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามโครงการ/จัดงาน/ประชุม
.................................ในวนัท่ี........................ณ..................................................นั้น 

 ข้าพเจ้า.................................ต าแหน่ง……………………ขอรายงานขอความเห็นชอบ ตาม
โครงการ/จัดงาน/ประชุม ดังกล่าว ตามรายการ ดังนี้  

ที ่ ชื่อผู้ประกอบการ รายการ จ านวนเงิน 

 

ปรากฏ 

รายการตาม 

1. บริษัท/ห้าง/ร้าน............ ค่า.........................................................  

รายละเอียดตาม.................เล่มที่.......... 

เลขที่.............ลงวันที่...............ดังแนบ 

.................... ตาราง...............
ล าดับที่............. 

2. บริษัท/ห้าง/ร้าน............ ค่า.........................................................  

รายละเอียดตาม.................เล่มที่.......... 

เลขที่.............ลงวันที่...............ดังแนบ 

.................... ตาราง...............
ล าดับที่............. 

(................................................) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ....................  
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 1. ให้ความเห็นชอบการจัดจ้างดังกล่าวข้างต้น และให้ถือรายงานนี้เป็นหลักฐานการตรวจรับ
โดยอนุโลม 
 2. อนุมัติเบิกจ่ายเงิน จ านวน....................บาท (............................................................... ) 
ให้แก่ ...ร้าน/ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง.... ต่อไป 
 
 
      (ลงชื่อ)...............................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
       (.........................................) 
      ต าแหน่ง............................................  
 



แนวทางการจัดหาพัสดุเพ่ือการบริหารงาน การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม ตามหนังสือเวียน ว 119 15 

 

 
ความเห็น/หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก   ความเห็น/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
.........................................................   ......................................................... 
.........................................................   ......................................................... 
 
 
(ลงชื่อ)...............................................    (ลงชื่อ)............................................... 
          (.........................................)    (.........................................) 
ต าแหน่ง............................................    ต าแหน่ง............................................  
 
 

ความเห็น/ค าสั่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
(   ) เห็นชอบ/อนุมัติเบิกจ่าย 
(   ) ไม่เห็นชอบ เพราะ...................................... 

   
             
                                                   (ลงชื่อ)...............................................    
             (.........................................) 
     ต าแหน่ง............................................  
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แบบฟอร์มขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน 
ใช้ส าหรับ ตาราง 2 

     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ     

ที ่                วันที ่      
เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน ตามหนังสือ ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว119 ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล............. 

 ตามบันทึกข้อความ ที่..................... ลงวันที่.................... ได้มอบหมายให้.................................
ต าแหน่ง....................... เป็นผู้รับผิดชอบ และเป็นผู้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามโครงการ/จัดงาน/ประชุม
.................................ในวนัท่ี........................ณ..................................................นั้น 

 ข้าพเจ้า.................................ต าแหน่ง……………….…………ได้ด าเนินการตามโครงการ/จัดงาน/
ประชุม.................................เสร็จสิ้นแล้ว โดยมีรายละเอียด ดังนี้  

ที ่ ชื่อผู้ประกอบการ รายการ จ านวนเงิน 

 

ปรากฏ 

รายการตาม 

1. บริษัท/ห้าง/ร้าน............ ค่า.........................................................  

รายละเอียดตาม.................เล่มที่.......... 

เลขที่.............ลงวันที่...............ดังแนบ 

.................... ตาราง...............
ล าดับที่............. 

2. บริษัท/ห้าง/ร้าน............ ค่า.........................................................  

รายละเอียดตาม.................เล่มที่.......... 

เลขที่.............ลงวันที่...............ดังแนบ 

.................... ตาราง...............
ล าดับที่............. 

(................................................) รวมเป็นเงินทั้งสิ้น ....................  
  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
 - อนุมัติเบิกจ่ายเงิน จ านวน.......................บาท (...............................................................) 
ให้แก่ ...ร้าน/ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง.... ต่อไป 
 
 
      (ลงชื่อ)...............................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
       (.........................................) 
      ต าแหน่ง............................................  
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ความเห็น/หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก   ความเห็น/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
.........................................................   ......................................................... 
.........................................................   ......................................................... 
 
 
(ลงชื่อ)...............................................    (ลงชื่อ)...............................................  
          (.........................................)    (.........................................) 
ต าแหน่ง............................................    ต าแหน่ง............................................  
 
 

ความเห็น/ค าสั่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
(   ) เห็นชอบ/อนุมัติเบิกจ่าย 
(   ) ไม่เห็นชอบ เพราะ...................................... 

   
             
                                                   (ลงชื่อ)...............................................    
             (.........................................) 
     ต าแหน่ง............................................  
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แบบฟอร์มขออนุมัติยืมเงิน 

                        บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    

ที ่              วันที ่             
เรื่อง ขออนุมัติยืมเงินเพ่ือด าเนินการตามโครงการ/จัดงาน/ประชุม.................................. 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล............. 

1. เรื่องเดิม 

 ตามบันทึกข้อความ ที่..................... ลงวันที่.................... ได้มอบหมายให้.................................
ต าแหน่ง....................... เป็นผู้รับผิดชอบตามโครงการ/จัดงาน/ประชุม........................โดยเบิกจ่ายงบประมาณ
จาก แผนงาน..................... งาน................................ งบ................. หมวด.... ........... ประเภท............................... 
รายการ..................... ภายในวงเงิน..........บาท (.....................................)  

 2. ข้อเท็จจริง 

 ข้าพเจ้า.......................ต าแหน่ง.........................มีความประสงค์ขออนุมัติยืมเงินเพ่ือด าเนินการ
ตามโครงการ/จัดงาน/ประชุม...................... ภายในวงเงิน.................บาท (............................................. .............)  
โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

ที ่ รายการ จ านวนเงิน 
(บาท) 

ปรากฏรายการตาม 

1. ค่า....... ................... ตาราง.......ล าดับที่...... 
2.    
3.    

            3. ระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
                    3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2566 
 3.2 
 3.3 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  

 

      (ลงชื่อ)............................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
       (.........................................) 
      ต าแหน่ง............................................  
 
 
 
 



แนวทางการจัดหาพัสดุเพ่ือการบริหารงาน การฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุม ตามหนังสือเวียน ว 119 19 

 

 
 
ความเห็น/หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก   ความเห็น/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
.........................................................   ......................................................... 
.........................................................   ......................................................... 
 
 
(ลงชื่อ)...............................................    (ลงชื่อ)...............................................  
          (.........................................)    (.........................................) 
ต าแหน่ง............................................    ต าแหน่ง............................................  
 
 
 

ความเห็น/ค าสั่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
(   ) อนุมัติ 
(   ) ไม่อนุมัติ เพราะ...................................... 

        
  
                                                   (ลงชื่อ)...............................................    
      (.........................................) 
     ต าแหน่ง............................................  
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แบบฟอร์มขออนุมัติส่งใช้เงินยืม 

                        บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    

ที ่              วันที ่             
เรื่อง ขออนุมัติส่งใช้เงินยืมในการด าเนินการตามโครงการ/จัดงาน/ประชุม.................... 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล............. 

 ตามท่ี ข้าพเจ้า...........................ต าแหน่ง..........................ได้ยืมเงินเพ่ือใช้ในการด าเนินการตาม
โครงการ/จัดงาน/ประชุม..................... ตามสัญญายืมเงินเลขที่...............ลงวันที่...............จ านวนเงิน.................. 
(.........................) 

 บัดนี้ ข้าพเจ้า ได้ด าเนินการเสร็จสิ้นแล้ว จึงขออนุมัติส่งใช้เงินยืม โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 1. ค่า................................. เป็นเงิน.................. บาท 
 2. 
 3. 
รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  

 

      (ลงชื่อ)............................................เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
       (.........................................) 
      ต าแหน่ง............................................  
 
ความเห็น/หัวหน้าหน่วยงานผู้เบิก   ความเห็น/ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
.........................................................   ......................................................... 
.........................................................   ......................................................... 
 
(ลงชื่อ)...............................................    (ลงชื่อ)...............................................  
          (.........................................)    (.........................................) 
ต าแหน่ง............................................    ต าแหน่ง............................................  
 

ความเห็น/ค าสั่งนายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
(   ) อนุมัติ 
(   ) ไม่อนุมัติ เพราะ...................................... 

        
                                                   (ลงชื่อ)...............................................    
      (.........................................) 
     ต าแหน่ง............................................ 



 

 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยการเบกิค่าใช้จ่ายในการบริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ.  2562 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรก าหนดระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถือปฏิบัติ   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  6  และมาตรา  76  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหาร 
ส่วนจังหวัด  พ.ศ.  2540  มาตรา  69  และมาตรา  77  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  2496  
มาตรา  5  และมาตรา  88  แห่งพระราชบัญญัตสิภาต าบลและองค์การบรหิารส่วนต าบล  พ.ศ.  2537  
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยจึงออกระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการ
บริหารงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.  2562” 

ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ 3 ในระเบียบนี้ 
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  และ

องค์การบริหารส่วนต าบล 
“ผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี  และ

นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
“ค่าใช้จ่าย”  หมายความว่า  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายในการบริหารงานประจ าตามอ านาจ

หน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือรายจ่ายที่เป็นผลสืบเนื่องจากการปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวตามที่
ก าหนดไว้ในงบประมาณรายจ่าย  ซึ่งเป็นการเบิกจ่ายจากงบด าเนินงาน  ลักษณะค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย  
ค่าวัสดุ  และค่าสาธารณูปโภค  หรืองบรายจ่ายอื่นใดที่เบิกจ่ายในลักษณะเดียวกัน  และให้หมายความ
รวมถึงรายจ่ายที่เกิดจากภารกิจที่ได้รับมอบหมายตามนโยบายของกระทรวงมหาดไทยด้วย   

ข้อ 4 การเบิกจ่ายตามระเบียบนี้  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต้องด าเนินการเบิกจ่าย 
ให้ถูกต้องตามกฎหมาย  กฎ  และระเบียบ   

ข้อ 5 ค่าใช้จ่ายใดที่มีกฎหมาย  กฎ  ระเบียบ  ข้อบังคับ  มติคณะรัฐมนตรี  ค าสั่งหรือ
หนังสือเวียนของกระทรวงมหาดไทยก าหนดไว้  ให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายดังกล่าวตามรายการและอัตรา  
ที่ก าหนดไว้    

ข้อ 6 หลักฐานการจ่ายให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน   
การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ข้อ 7 ให้ผู้บริหารท้องถิ่นก ากับดูแลการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 
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ในกรณีที่การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายใดไม่เป็นไปตามระเบียบนี้อันเป็นเหตุให้ทางราชการได้รับ 
ความเสียหาย  ให้ด าเนินการตามกฎหมายว่าด้วยความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่โดยเร็ว 

ข้อ 8 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี ้ และให้มีอ านาจตีความ  วินิจฉัยปญัหา  
ก าหนดหลักเกณฑ์  และวิธีปฏิบัติ  เพื่อด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้   

ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้  ให้ขอท าความตกลง
กับปลัดกระทรวงมหาดไทยโดยความเห็นชอบของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย   

หมวด  1 
ค่าตอบแทน 

 
 

ข้อ 9 ค่าใช้จ่ายส าหรับบุคคลภายนอกที่ปฏิบัติงานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้ผู้บริหาร
ท้องถิ่นเบิกจ่ายเป็นค่าตอบแทนได้ตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 

ข้อ 10 ค่าใช้จ่ายดังต่อไปนี้  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายได้ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  
ประหยัด  และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ   

(1) ค่าตอบแทนล่ามในการแปลภาษาท้องถิ่น  ภาษาต่างประเทศ  หรือภาษามือ   
(2) ค่าตอบแทนในการแปลหนังสือ  หรือเอกสาร 
(3) ค่าตอบแทนในการจัดเก็บหรือส ารวจข้อมูล  เฉพาะในช่วงระยะเวลาที่มีการจัดเก็บหรือ

ส ารวจข้อมูล 
ในกรณีที่ผู้แปล  หรือผู้จัดเก็บ  หรือผู้ส ารวจข้อมูล  เป็นเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นนั้นที่ปฏิบัติงานตามหน้าที่  มิให้ได้รับค่าตอบแทน 

หมวด  2 
ค่าใช้สอย 

 
 

ข้อ 11 ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอย  มีดังต่อไปนี้   
(1) ค่าใช้จ่ายในการเตรียมการ  ระหว่างการรับเสด็จ  ส่งเสด็จ  หรือเกี่ยวเนื่องกับการรับเสด็จ  

ส่งเสด็จ  พระมหากษัตริย์  พระราชินี  พระบรมวงศานุวงศ์ 
(2) ค่าจ้างเอกชนด าเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(3) ค่าใช้จ่ายในการเผยแพร่  หรือการประชาสัมพันธ์งานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
(4) ค่าพานพุ่มดอกไม้  พานประดับพุ่มดอกไม้  พานพุ่มเงินพุ่มทอง  กรวยดอกไม้  พวงมาลัย  

ช่อดอกไม้  กระเช้าดอกไม้  หรือพวงมาลา  ส าหรับวางอนุสาวรีย์  หรือใช้ในการจัดงาน  การจัดกิจกรรม
เฉลิมพระเกียรติในวโรกาสต่าง ๆ   
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(5) ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และให้หมายรวมถึง
การประชุมราชการทางไกลผ่านดาวเทียม  เช่น  ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ค่าอาหารในกรณีที่มี  
การประชุมคาบเกี่ยวมื้ออาหาร  ค่าเช่าห้องประชุม  ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ที่จ าเป็น  เป็นต้น   

(6) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  ค่าอาหาร  ส าหรับกรณีหน่วยงานอื่นหรือบุคคลภายนอก 
เข้าดูงานหรือเยี่ยมชมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  หรือกรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการ  การแถลงข่าว
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  การมอบเงินหรือสิ่งของบริจาคให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(7) ค่าซ่อมแซมทรัพย์สินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เกิดจากการเสื่อมสภาพ  หรือช ารุด
เสียหายจากการใช้งานปกติ 

(8) ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศ  กรณีเดินทางไปราชการตา่งประเทศ
ชั่วคราว  กรณีชาวต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทย  ในนามขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
เป็นส่วนรวม   

(9) ค่าโล่  ใบประกาศเกียรติคุณ  ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณ  ส าหรับพนักงานส่วนท้องถิ่น
หรือลูกจ้างประจ าที่เกษียณอายุ  หรือผู้ให้ความช่วยเหลือ  หรือควรได้รับการยกย่องจากทางราชการ   

(10) ค่าใช้จ่ายในการจัดท าเว็บไซต์   
(11) ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร  เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการเดินทางไปราชการหรือ 

ค่าบัตรโดยสารที่ไม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนบัตรได้กรณีเลื่อนการเดินทางไปราชการ  กรณีองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นสั่งให้งด  หรือเลื่อนการเดินทางไปราชการ  และให้รวมถึงกรณีเหตุสุดวิสัยอื่น ๆ  ที่ท าให้  
ไม่สามารถเดินทางได้  ทั้งนี้  ต้องมิได้เกิดจากตัวผู้เดินทางเป็นเหตุ 

(12) ค่าธรรมเนียมที่เกี่ยวกับการท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือความสะดวกขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่มิใช่เป็นการร้องขอของผู้มีสิทธิรับเงิน   

(13) ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานที่อื่นชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
(1๔) ค่าใช้จ่ายในการประดับ  ตกแต่งอาคารสถานที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(1๕) ค่าบริการ  หรือค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการก าจัดแมลง  แมง  หนู  หรือสัตว์ที่อาจเป็นพาหะ 

น าโรคร้ายมาสู่คน  และให้หมายความรวมถึงการก าจัดเชื้อโรคหรือเชื้อราขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  
หรือบ้านพักที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดไว้ให้ 

(๑๖) ค่าใช้จ่ายในการจัดหาอาหารส าหรับผู้ป่วยสามัญ  ผู้ป่วยโรคเรื้อน  ของสถานบริการของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  หรืออาหาร  นม  อาหารเสริม  ส าหรับเด็กที่อยู่ในการสงเคราะห์ขององคก์ร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

(๑๗) ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก  หรือการจัดซื้อหนังสือ  จุลสาร  วารสาร  หนังสือพิมพ์  
หนังสืออิเล็กทรอนิกส์  เพื่อใช้ในราชการโดยส่วนรวม   

(1๘) ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล  จัดเก็บขยะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ค่าบริการในการก าจัดสิ่งปฏิกูล  บ้านพักขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกรณีไม่มีผู้พักอาศัย 
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(1๙) ค่าผ่านทางด่วนพิเศษ  ค่าบริการจอดรถในการเดินทางไปปฏิบัติราชการ  ส าหรับรถยนต์
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบว่าด้วยรถราชการ  ซึ่งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้มาโดย
วิธีการซื้อ  การยืม  การเช่า  หรือรับบริจาค  หรือได้รับความช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศหรือ
องค์การระหว่างประเทศและขึ้นทะเบียนเป็นครุภัณฑ์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น   

(๒๐) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการจัด  ผลิตรายการ  และถ่ายทอดทางสถานีโทรทัศน์  และวิทยุ 
(๒๑) ค่าระวาง  บรรทุก  ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ยกเว้น   

ค่าระวาง  บรรทุก  ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ในการฝึกอบรม  การจัดงาน  และการประชุมระหว่างประเทศ 
(๒๒) ค่าใช้จ่ายต่าง ๆ  ที่เกิดจากการใช้พัสดุที่ยืมจากหน่วยงานอื่น  เพ่ือใช้ปฏิบัติร าชการ 

กรณีจ าเป็นเร่งด่วนเป็นการชั่วคราว 
(๒3) ค่าตรวจร่างกายของบุคลากรเพ่ือตรวจหาสารกัมมันตภาพรังสี  และเชื้อเอชไอวีจาก 

การปฏิบัติงานตามภารกิจปกติ  และไม่ถือเป็นสวัสดิการการรักษาพยาบาลที่พนักงานส่วนท้องถิ่นหรือ
ลูกจ้างประจ าที่จะใช้สิทธิเบิกจ่ายตามกฎหมายเกี่ยวกับการเบิกจ่ายค่ารักษาพยาบาล   

ทั้งนี้  ค่าใช้จ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้  ในวรรคหนึ่ง  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงมหาดไทย
ก าหนด 

ข้อ ๑2 ค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอยตามข้อ  ๑๑  ผู้บริหารท้องถิ่นสามารถเบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  
แต่ไม่เกินอัตราของกระทรวงการคลังที่ก าหนดให้ส่วนราชการ   

ในกรณีกระทรวงการคลังไม่ได้ก าหนดค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอยเรื่องใดตามข้อ  ๑๑  ไว้  
ผู้บริหารท้องถิ่นสามารถเบิกจ่ายได้ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  ประหยัด  และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ 

ข้อ 13 ค่าใช้สอยดังต่อไปนี้  มิให้เบิกจ่าย 
(1) ค่าจัดท าสมุดบันทึก  สมุดฉีก  หรือของช าร่วย  เนื่องในโอกาสต่าง ๆ 
(2) ค่าจัดพิมพ์  ค่าจัดส่ง  ค่าฝากส่งเป็นรายเดือน  ส าหรับบัตรอวยพรในเทศกาลต่าง ๆ  และ

ค่าจัดพิมพ์นามบัตรให้กับบุคลากรภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(3) ค่าพวงมาลัย  ดอกไม้  ของขวัญ  หรือของเยี่ยมผู้ป่วย  เพ่ือมอบให้กับองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น  ส่วนราชการ  หน่วยงานของรัฐ  หน่วยงานเอกชน  บุคคล  เนื่องในโอกาสต่าง ๆ 
(4) ค่าทิป 
(5) เงินหรือสิ่งของบริจาค 
(6) ค่าใช้จ่ายในการจัดสวัสดิการ  หรือการจัดกิจกรรมนันทนาการภายในองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น 
(7) ค่าใช้สอยที่ไม่ให้เบิกจ่ายนอกเหนือจากที่ก าหนดไว้  ให้เป็นไปตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
ข้อ 14 ค่าใช้จ่ายในการเช่าอาคารและที่ดิน  รวมทั้งค่าบริการอื่นใดที่เกี่ยวกับการเช่า   

ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง  ตามอัตรา  ดังนี้ 
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(๑) การเช่าอาคารเพ่ือใช้ในการปฏิบัติงาน  เก็บเอกสารหรือพัสดุต่าง  ๆ  ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง
ไม่เกินอัตราตารางเมตรละห้าร้อยบาทต่อเดือน  หรือในกรณีที่มีเหตุผลความจ าเป็นต้องเช่าในอัตรา  
เกินตารางเมตรละห้าร้อยบาทต่อเดือน  ให้เบิกจ่ายในวงเงินไม่เกินห้าหมื่นบาทต่อเดือน 

(๒) การเช่าที่ดินเพ่ือใช้ในราชการ  ให้เบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริงไม่เกินอัตราห้าหมื่นบาทต่อเดือน 
ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นที่จะต้องเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายตาม  (๑)  หรือ  (๒)  เกินอัตราที่ก าหนดไว้ 

ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง  ทั้งนี้  อัตราที่เบิกจ่ายต้องไม่สูงกว่าอัตราตามท้องตลาด  และ 
ต้องบันทึกเหตุผลที่ต้องเบิกจ่ายในอัตรานั้นไว้ด้วย 

ข้อ 15 ค่าใช้จ่ายในการด าเนินคดีในชั้นศาล  การระงับข้อพิพาทโดยการอนุญาโตตุลาการ   
อันเนื่องมาจากการปฏิบัติราชการ  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง 

ข้อ 16 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับค่าสินไหมทดแทนที่ผู้เสียหายยื่นค าขอให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ชดใช้กรณีที่ เจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้กระท าละเมิดต่อบุคคลภายนอกในการ 
ปฏิบัติหน้าที่  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายโดยปฏิบัติตามกฎหมายและระเบียบว่าด้วยการนั้น 

หมวด  3 
ค่าวัสด ุ

 
 

ข้อ 17 ค่าวัสดุตามหลักการจ าแนกประเภทรายจ่ายตามงบประมาณขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  ให้ผู้บริหารท้องถิ่นเบิกจ่ายเท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  ประหยัด  และ 
เพื่อประโยชน์ของทางราชการ   

หมวด  4 
ค่าสาธารณูปโภค 

 
 

ข้อ 18 ค่าสาธารณูปโภคและค่าใช้จ่ายที่เกี่ยวข้องกับสาธารณูปโภคดังต่อไปนี้  ให้ผู้บริหารท้องถิ่น
เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  ประหยัด  และเพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

(1) ค่าไฟฟ้า  ค่าน้ า  ค่าโทรศัพท์  ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  และบ้านพักราชการ 
ที่ไม่มีผู้พักอาศัยให้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง 

(2) ค่าบริการไปรษณีย์  ค่าฝากส่งไปรษณีย์  ค่าบริการไปรษณีย์ตอบรับ  ค่าดวงตราไปรษณีย์  
หรือค่าเช่าตู้ไปรษณีย์ 

(3) ค่าบริการสื่อสารและโทรคมนาคม  รวมถึงค่าใช้จ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการสื่อสารและ
โทรคมนาคม  เช่น  ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้ระบบและค่าใช้บริการอินเทอร์เน็ต  ค่าวิทยุสื่อสาร  เป็นต้น 

(๔) ค่าเช่าพื้นที่เว็บไซต์  และค่าธรรมเนียมที่เกี่ยวข้อง   
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บทเฉพาะกาล 
 

 

ข้อ 19 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายที่ เป็นค่าใช้สอยตามระเบียบนี้   ที่ ได้ด าเนินการไปแล้ว   
ที่ได้กระท าโดยสุจริต  และเป็นไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย  ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ   
ให้ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอยที่ชอบตามระเบียบนี้ 

ข้อ 20 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายที่เป็นค่าใช้สอยที่อยู่ระหว่างด าเนินการก่อนหรือในวันที่ระเบียบนี้ 
ใช้บังคับ  ให้ด าเนินการตามหนังสือสั่งการของกระทรวงมหาดไทยในเรื่องนั้น ๆ  ต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  11  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๖๒ 

พลเอก  อนุพงษ ์ เผ่าจนิดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
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ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าดว้ยการเบกิค่าใช้จ่ายในการจดังาน  การจดักิจกรรมสาธารณะ  การส่งเสริมกีฬา 

และการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิน่  พ.ศ.  2564 
 
 

โดยที่เป็นการสมควรปรับปรงุระเบียบกระทรวงมหาดไทยวา่ด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจดังาน  
การจัดการแข่งขันกีฬาและการส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2559  เพ่ือให้สอดคล้องกับสภาวการณ์ปัจจุบัน   

อาศัยอ านาจตามความในมาตรา  ๖  มาตรา  ๗๔  (๔)  และมาตรา  ๗๖  แห่งพระราชบัญญัติ
องค์การบริหารส่วนจังหวัด  พ.ศ.  ๒๕๔๐  มาตรา  74  (9)  แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  
พ.ศ.  2540  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด  (ฉบับที่  5)  พ.ศ.  2562  
มาตรา  ๖๗  (๔)  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติเทศบาล  
(ฉบับที่  4)  พ.ศ.  ๒505  มาตรา  ๖๙  และมาตรา  ๗๗  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  
และมาตรา  67  (9)  แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล  พ.ศ.  ๒๔๙๖  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติ
เทศบาล  (ฉบับที่  14)  พ.ศ.  ๒562  มาตรา  ๕  มาตรา  ๘๕  (๔)  และมาตรา  ๘๘  แห่งพระราชบัญญัต ิ
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  และมาตรา  85  (10)  แห่งพระราชบัญญัติ
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล  พ.ศ.  2537  ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติสภาต าบล
และองค์การบริหารส่วนต าบล  (ฉบับที่  7)  พ.ศ.  2562  รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 
จึงออกระเบียบไว้  ดังนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  
การจัดกิจกรรมสาธารณะ  การส่งเสริมกีฬา  และการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2564” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ให้ยกเลิกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงาน   

การจัดการแข่งขันกีฬา  และการส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
พ.ศ.  2559   

บรรดาระเบียบ  ข้อบังคับ  ประกาศ  ค าสั่ง  หรือหนังสือสั่งการอื่นใดที่ก าหนดไว้แล้ว 
ในระเบียบนี้  หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 

ข้อ ๔ ในระเบียบนี้   
“องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น”  หมายความว่า  องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล   

และองค์การบริหารส่วนต าบล   
“ผู้บริหารท้องถิ่น”  หมายความว่า  นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรี   

และนายกองค์การบริหารส่วนต าบล   
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“เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น”  หมายความว่า  ข้าราชการ  พนักงาน  ลูกจ้าง  หรือพนักงานจ้าง 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

“การจัดงาน”  หมายความว่า  การจัดงานตามอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
และให้หมายความรวมถึง  การจัดงานรัฐพิธี  งานพิธีการ  งานประเพณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
จัดเองหรือจัดร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หรือจัดร่วมกับหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานอื่น 

“การจัดกิจกรรมสาธารณะ”  หมายความว่า  การจัดกิจกรรมเพ่ือประโยชน์ทั่วไปที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการตามอ านาจหน้าที่  หรือกิจกรรมเพ่ือส่งเสริม  สนับสนุนให้ประชาชน 
มีส่วนร่วมในการท ากิจกรรมเพ่ือสาธารณะประโยชน์ร่วมกัน  เช่น  การพัฒนาชุมชน  การพัฒนาคุณภาพชีวิต  
การสาธารณสุขและอนามัย  การอนุรักษ์และฟ้ืนฟูทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  การอนุรักษ์  
และส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่น  ศิลปวัฒนธรรมประเพณี  ทั้งในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดเอง
หรือจัดร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หรือจัดร่วมกับหน่วยงานของรัฐหรือหน่วยงานอื่น 

“การส่งเสริมกีฬา”  หมายความว่า  การด าเนินการเพ่ือให้เด็ก  เยาวชน  และประชาชนได้ออก
ก าลังกายและเล่นกีฬา  การจัดให้มีและพัฒนาสถานที่   อุปกรณ์ในการออกก าลังกายและการเล่นกีฬา  
การพัฒนาและเสริมสร้างทักษะทางการกีฬา  รวมถึงการจัดการแข่งขันกีฬา  การส่งนักกีฬาเข้าร่วม
แข่งขันกีฬา  และการพัฒนาการกีฬาเพ่ือการท่องเที่ยวและนันทนาการ  เพ่ือสร้างมูลค่าเพ่ิมและส่งเสริม
เศรษฐกิจของท้องถิ่น 

“กีฬา”  หมายความว่า  กีฬาตามที่คณะกรรมการการกีฬาแห่งประเทศไทยประกาศก าหนด
ชนิดกีฬาที่สามารถขอจดทะเบียนจัดตั้งสมาคมกีฬาได้  รวมถึงกีฬาไทยและกีฬาพื้นบ้าน 

ข้อ 5 ให้ปลัดกระทรวงมหาดไทยรักษาการตามระเบียบนี้  และให้มีอ านาจตีความ   
วินิจฉัยปัญหา  ก าหนดหลักเกณฑ์  และวิธีปฏิบัติ  เพื่อด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบนี้   

ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถปฏิบัติตามระเบียบนี้ได้  ให้ขอท าความตกลง
กับปลัดกระทรวงมหาดไทยก่อนการปฏิบัติ 

หมวด  1 
บททั่วไป 

 
 

ข้อ 6 การจัดงาน  การจัดกิจกรรมสาธารณะ  การส่งเสริมกีฬา  และการแข่งขันกีฬา 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งจ่ายในข้อบัญญัติหรือเทศบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  หรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมให้ถูกต้องตามประเภทรายจ่ายโดยให้
ค านึงถึงความเหมาะสม  ประโยชน์ที่ประชาชนในท้องถิ่นจะได้รับทั้งในทางตรงและทางอ้อม  และสถานะ
การเงินการคลัง 

ข้อ 7 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถตั้งงบประมาณตามอัตราดังต่อไปนี้เพ่ือเป็น
ค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  การจัดกิจกรรมสาธารณะ  การส่งเสริมกีฬา  และการแข่งขันกีฬา  โดยเบิกจ่าย

้หนา   ๒
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ตามงบประมาณที่ตั้งไว้ได้ไม่เกินอัตราส่วนของรายได้จริงในปีงบประมาณที่ผ่านมา  ทั้งนี้  ไม่รวมเงินอุดหนุน 
ที่รัฐบาลจัดสรรให้ 

(๑) องค์การบริหารส่วนจังหวัดและเทศบาลนคร  ไม่เกินร้อยละสิบ 
(๒) เทศบาลเมือง  เทศบาลต าบล  และองค์การบริหารส่วนต าบล  ไม่เกินร้อยละห้า 
กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใดมีความจ าเป็นต้องใช้งบประมาณเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  

การจัดกิจกรรมสาธารณะ  การส่งเสริมกีฬา  และการแข่งขันกีฬา  เกินอัตราตามวรรคหนึ่ง  ให้ขออนุมัติ
ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นรายกรณีก่อนการด าเนินการ  โดยส่วนที่เกินจะต้องไม่เกินหนึ่งเท่าของอัตราส่วน
ตามวรรคหนึ่งและให้ระบุเหตุผลความจ าเป็นเพื่อประกอบการพิจารณาด้วย   

กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับมอบหมายให้เป็นเจ้าภาพหรือร่วมเป็นเจ้าภาพ 
ในการแข่งขันกีฬาระดับภูมิภาคหรือระดับประเทศ  ไม่ต้องน าเงินอุดหนุนที่ได้รับการจัดสรรเพ่ือเป็นค่าใช้จ่าย 
ในการด าเนินการตามที่ได้รับมอบหมายมาค านวณรวมในอัตราส่วนตามวรรคหนึ่ง 

ข้อ 8 การเบิกจ่ายเงินและหลักฐานการจ่ายเงินตามระเบียบนี้  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน  การเบิกจ่ายเงิน  การฝากเงิน  การเก็บรักษาเงิน  และการตรวจเงิน 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

หมวด  2 
การจดังานและการจัดกจิกรรมสาธารณะ 

 
 

ข้อ 9 การจัดงานในวันส าคัญดังต่อไปนี้เป็นการจัดงานตามระเบียบนี้ 
(๑) วันส าคัญทางศาสนา  เช่น  วันวิสาขบูชา  วันมาฆบูชา   
(๒) วันส าคัญทางประวัติศาสตร์  เช่น  วันปิยมหาราช   
(๓) วันอื่น ๆ  ตามมติคณะรัฐมนตรี  เช่น  วันพ่อแห่งชาติ  วันแม่แห่งชาติ  วันเด็กแห่งชาติ  

วันท้องถิ่นไทย   
ข้อ  10 การจัดงานประเพณีดังต่อไปนี้เป็นการจัดงานตามระเบียบนี้ 
(๑) งานประเพณีชาติ  เช่น  งานวันลอยกระทง  งานวันสงกรานต์   
(๒) งานประเพณีของท้องถิ่นหรือเฉพาะในพ้ืนที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งต้องมี

ลักษณะและวัตถุประสงค์ของการจัดงานตามหลักเกณฑ์  ดังนี้ 
 (ก) เป็นกิจกรรมหรืองานที่จัดให้มีขึ้นสืบทอดเป็นระยะเวลาที่ยาวนาน 
 (ข) มีวัตถุประสงค์เพ่ือส่งเสริมวัฒนธรรมอันดีงาม  ความเสียสละ  การมีส่วนร่วม 

และความสามัคคีในหมู่ชน 
 (ค) เป็นกิจกรรมที่มีลักษณะเป็นความเชื่อของสังคมโดยรวม  และไม่มีลักษณะเป็นความเชื่อ

ส่วนบุคคล 
 (ง) เป็นกิจกรรมที่ก่อให้เกิดประโยชน์ต่อประชาชนเป็นส่วนรวม 
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 (จ)  มีสัดส่วนของกลุ่มคนที่มีส่วนร่วมในการสืบทอดประเพณีในพ้ืนที่ในระดับจังหวัด  
อ าเภอ  เทศบาล  และองค์การบริหารส่วนต าบลพอสมควร 

งานใดจะเป็นงานประเพณีตาม  (๒)  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง 
เพ่ือพิจารณาตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด  ประกอบด้วย  รองผู้ว่าราชการจังหวัดที่ได้รับมอบหมาย   
เป็นประธานกรรมการ  ปลัดจังหวัด  หัวหน้าส านักงานจังหวัด  วัฒนธรรมจังหวัด  ท่องเที่ยวและกีฬาจังหวัด  
ประธานสภาวัฒนธรรมจังหวัด  ผู้อ านวยการส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัด  นายกองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด  นายกเทศมนตรีที่ผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้ง  1  คน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบล 
ที่ผู้ว่าราชการจังหวัดแต่งตั้ง  ๑  คน  เป็นกรรมการ  และท้องถิ่นจังหวัด  เป็นกรรมการและเลขานุการ  
และให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาประกาศเป็นงานประเพณีของท้องถิ่น  โดยให้ระบุให้ชัดเจนว่า  
เป็นงานประเพณีของท้องถิ่นใดท้องถิ่นหนึ่ง  หรือหลายท้องถิ่นในเขตจังหวัด 

ข้อ  11 การจัดกิจกรรมส่งเสริมการท่องเที่ยว  การจัดงานเพ่ือประชาสัมพันธ์แหล่งท่องเที่ยว
และงานเทศกาลและประเพณีในท้องถิ่น  การจัดงานแสดงศิลปะ  วัฒนธรรมประเพณีในท้องถิ่น  โดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือส่งเสริมการท่องเที่ยว  เผยแพร่และอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น   
และส่งเสริมเศรษฐกิจของท้องถิ่น  ให้เบิกค่าใช้จ่ายเช่นเดียวกับการจัดงานตามระเบียบนี้ 

ข้อ  12 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจจัดกิจกรรมสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชน  
และท้องถิ่นในเขตพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายใต้อ านาจหน้าที่  ตามที่ก าหนดไว้ในแผนพัฒนา
ท้องถิ่น  เช่น  กิจกรรมเกี่ยวกับการอนุรักษ์  ฟื้นฟูทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม  กิจกรรมเกี่ยวกับ
การอนุรักษ์  ฟ้ืนฟู  และส่งเสริมภูมิปัญญาท้องถิ่น  ศิลปะ  วัฒนธรรม  ขนบธรรมเนียมและจารีต
ประเพณีอันดีงามของท้องถิ่น  กิจกรรมเกี่ยวกับการรณรงค์ป้องกันยาเสพติด  กิจกรรมเกี่ยวกับ 
การป้องกันโรคและระงับโรคติดต่อ  กิจกรรมเกี่ยวกับการส่งเสริมการออกก าลังกาย   

หมวด  ๓ 
ค่าใช้จ่ายในการจัดงานและการจดักิจกรรมสาธารณะ 

 
 

ข้อ  13 การจัดงานและการจัดกิจกรรมสาธารณะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามระเบียบนี้  
ให้เบิกจ่ายได้ตามรายการ  ดังนี้ 

(1) ในกรณีจ าเป็นต้องมีพิธีทางศาสนาในการจัดงานครั้งนัน้ให้เบกิค่าใช้จ่ายในการประกอบพิธี
ทางศาสนา  ที่จ าเป็นและเกี่ยวเนื่องกับลักษณะของงานได้ครั้งเดียวเท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินสามหมื่นบาท  
เว้นแต่ในกรณีจ าเป็นต้องมีการท าพิธีทางศาสนาตั้งแต่สองศาสนาขึ้นไปในครั้งนั้น  ให้เบิกจ่ายได้ครั้งเดียว
เท่าที่จ่ายจริง  แต่ไม่เกินห้าหมื่นบาท 

(2) ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์  ส าหรับประธาน  ผู้ติดตาม  แขกผู้มีเกียรติ   
และผู้มาร่วมประกอบกิจกรรมตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินหนึ่งร้อยห้าสิบบาท 
ต่อคนต่อวัน 
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(3) ค่ามหรสพ  เช่น  ลิเก  ดนตรี  หมอล า  ภาพยนตร์  ฯลฯ 
(4) ค่าการแสดง  และหรือค่าใช้จ่ายในการแสดง  เช่น  ค่าแต่งกาย  ค่าวัสดุ  หรืออุปกรณ์  

ที่จ าเป็นในการแสดง  ให้ เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามความจ าเป็น  เหมาะสมและประหยัด   
กรณีจ่ายเป็นค่าตอบแทนการแสดง  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินสองร้อยบาทต่อคนต่อวัน 

(5) ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์งาน  เช่น  ค่าโฆษณาทางวิทยุ  โทรทัศน์  และ 
สื่อประเภทส่ิงพิมพ์ต่าง ๆ  ค่าใช้จ่ายในการออกอากาศทางวิทยุ  โทรทัศน์  ค่าจ้างเหมาท าป้ายโฆษณา 

(6) ค่าใช้จ่ายที่เป็นกิจกรรมหลักของโครงการ  เช่น  ค่าพลุในการจัดแสดงพลุนานาชาติ  
ค่าจ้างวงดนตรีในการจัดงานเทศกาลดนตรี  ว่าวที่ใช้ส าหรับการแสดงว่าวนานาชาติ  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่
จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด  เพื่อประโยชน์ของทางราชการ 

(7) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ที่จ าเป็นและเกี่ยวข้องในการจัดงาน  ถ้ารายการใดไม่มีระเบียบก าหนด
หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายไว้  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด  เช่น  
ค่าชักลากเรือ  ค่าบ ารุงทีมเรือ 

ทั้งนี้  ค่าใช้จ่ายตาม  (3)  (4)  และ  (5)  เมื่อรวมกันแล้วให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินร้อยละยี่สิบ 
ของประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ 

ข้อ  14 ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ช่วยปฏิบัติงานในการจัดงาน  และการจัดกิจกรรมสาธารณะ  
ให้เบิกจ่าย  ดังนี้ 

(1) กรณีเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  ซึ่งปฏิบัติงานไม่น้อยกว่าสี่ชั่วโมงต่อวัน  ให้ เบิกจ่ายได้ไม่เกิน 
สองร้อยบาทต่อคนต่อวัน 

(2) กรณีอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน  ให้เบิกจ่ายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

(3) กรณีเจ้าหน้าที่ช่วยปฏิบัติงานมิใช่บุคคลตาม  (1)  และ  (2)  ซึ่งปฏิบัติงานไม่น้อยกว่า 
สี่ชั่วโมงต่อวันให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินสองร้อยบาทต่อคนต่อวัน   

ข้อ  15 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่ในการจัดงาน  และการจัดกิจกรรมสาธารณะ  ให้เบิกจ่าย
ได้เท่าที่จ่ายจริง  ดังนี้ 

(1) ค่าสถานที่จัดงาน  เช่น  ค่าเช่าหรือค่าบ ารุง 
(2) ค่าเช่าหรือค่าบริการวัสดุอุปกรณ์ที่จ าเป็นในการจัดงาน  รวมค่าติดตั้ง  และค่ารื้อถอน  

เช่น  เครื่องโปรเจคเตอร์  เครื่องเสียง  เต็นท์  เวที 
(3) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการรักษาความปลอดภัย  เช่น  ค่าจ้างเหมารักษาความปลอดภัย   

หรืออื่น ๆ  กรณีที่ขอความร่วมมือจากส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นหรือหน่วยงานอื่น  
ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินสี่ร้อยบาทต่อคนต่อวัน  ทั้งนี้  ต้องไม่ซ้ าซ้อนกับค่าใช้จ่ายที่ส่วนราชการหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หรือหน่วยงานอื่นเบิกจ่ายให้กับผู้ที่มาปฏิบัติหน้าที่ 

(4) ค่าจ้างเหมาท าความสะอาด 

้หนา   ๕

่เลม   ๑๓๘   ตอนพิเศษ   ๒๕๑    ง ราชกิจจานุเบกษา ๑๕   ตุลาคม   ๒๕๖๔

51



(5) ค่าใช้จ่ายในการตกแต่ง  และจัดสถานที่ 
(6) ค่าสาธารณูปโภคต่าง ๆ  เช่น  กระแสไฟฟ้า  น้ าประปา  โทรศัพท์  รวมถึงค่าติดตั้ง   

ค่าเช่าอุปกรณ์  และอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้อง 
(7) ค่าเช่าหรือค่าบริการรถสุขา  ตลอดระยะเวลาที่จัดงาน 
ข้อ  16 กรณีมีการด าเนินการประกวดหรือแข่งขันในการจัดงาน  และจัดกิจกรรมสาธารณะ  

ให้เบิกค่าใช้จ่าย  ดังนี้ 
(1) ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน 
 (ก) เจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  ที่ ได้รับการแต่งตั้ ง เป็นกรรมการตัดสินและไม่มีหน้าที่  

ความรับผิดชอบในการจัดงานดังกล่าว  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินสี่ร้อยบาทต่อคนต่อวัน   
 (ข) บุคคลที่มิ ได้ เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  ที่ ได้รับการแต่งตั้งเป็นกรรมการตัดสิน   

ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินแปดร้อยบาทต่อคนต่อวัน 
(2) ค่าโล่  หรือถ้วยรางวัล  หรือค่าโล่พระราชทาน  หรือถ้วยรางวัลพระราชทาน  ที่มอบให้ 

ผู้ชนะการประกวด  หรือแข่งขันเพื่อเป็นการประกาศเกียรติคุณ   
 (ก) ค่าโล่  หรือถ้วยรางวัล  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกินสามพันบาทต่อชิ้น 
 (ข) ค่าโล่พระราชทาน  หรือถ้วยรางวัลพระราชทานให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงแตไ่ม่เกิน

ห้าพันบาทต่อชิ้น 
(3) เงินหรือของรางวลันอกเหนอืจาก  (2)  ที่มอบให้ผู้ชนะการประกวดหรอืแขง่ขนัให้เบิกจา่ย

ได้ไม่เกินร้อยละสามสิบของประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ 
(4) กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดกิจกรรมสาธารณะ  โดยมีประชาชนเข้าร่วมใน

กิจกรรมดังกล่าว  หากมีการประกวดเพ่ือมอบรางวัล  ให้สามารถจัดเป็นโล่  หรือประกาศเกียรติคุณ  
หรือเงินหรือของรางวัล  ให้ผู้ เข้าร่วมกิจกรรมที่ชนะการประกวดได้ตามความจ าเป็น  เหมาะสม   
โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้บริหารท้องถิ่น 

ข้อ  17 กรณีค่าจ้างเหมาจัดนิทรรศการในการจัดงาน  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  
เหมาะสม  และประหยัด 

หมวด  4 
การส่งเสริมกีฬาและการแขง่ขันกีฬา 

 
 

ข้อ  18 การส่งเสริมกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ต้องเป็นไปเพ่ือวัตถุประสงค์  
ดังต่อไปนี้ 

(๑) การส่งเสริมให้เด็ก  เยาวชน  และประชาชนได้มีการออกก าลังกายและการเล่นกีฬา 
(๒) การเสริมสร้างทักษะทางการกีฬา 
(๓) การพัฒนากีฬาเพ่ือความเป็นเลิศ  และการพัฒนาเพื่อยกระดับการกีฬา 
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(๔) การจัดการแข่งขันกีฬาเพ่ือส่งเสริมการท่องเที่ยวและนันทนาการ  และส่งเสริมเศรษฐกิจ
ของท้องถิ่น 

(๕) การส่งเสริมและอนุรักษ์กีฬาไทยและกีฬาพ้ืนบ้านในท้องถิ่น 
(6) การจัดการแข่งขันกีฬาเพ่ือการกุศล  การแข่งขันกีฬากระชับมิตรกับเมืองในประเทศเพ่ือนบา้น

ที่มีชายแดนติดต่อกัน 
ข้อ  19 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจจัดให้มีการแข่งขันกีฬา  หรือเป็นเจ้าภาพในการ

จัดการแข่งขันกีฬา  หรือจัดการแข่งขันกีฬาร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หน่วยงานของรัฐ  
หรือสมาคมกีฬาก็ได้  ทั้งนี้  ต้องไม่ใช่เป็นการจัดการแข่งขันกีฬาอาชีพ 

หมวด  5 
ค่าใช้จ่ายในการส่งเสริมกีฬาและการแข่งขันกีฬา 

 
 

ข้อ  20 ค่าใช้จ่ายในการจัดการแข่งขันกีฬา  ให้เบิกจ่ายได้ตามรายการ  ดังนี้   
(๑) ค่าใช้จ่ายในการแข่งขันกีฬา   
 (ก) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับสถานที่ในการแข่งขันกีฬาให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ในข้อ  15   
 (ข) ค่าอุปกรณ์แข่งขัน  หรือค่าเช่าอุปกรณ์แข่งขนัให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเปน็  

เหมาะสม  และประหยัด   
 (ค) ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ประจ าสนาม  เฉพาะวันที่มีการแข่งขันกีฬา  ให้เบิกจ่ายได้ 

ไม่เกินสองร้อยบาทต่อคนต่อวัน 
 (ง) ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่จัดการแข่งขันกีฬาเฉพาะวันที่มีการแข่งขันกีฬา  ให้เบิกจ่ายได้

ไม่เกินสี่ร้อยบาทต่อคนต่อวัน   
 (จ) ค่าตอบแทนกรรมการตัดสิน  กรณีเป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่นที่ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการตัดสิน

และไม่มีหน้าที่ความรับผิดชอบในการจัดการแข่งขันกีฬา  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินสี่ร้อยบาทต่อคนต่อวัน   
และกรณีบุคคลที่มิได้เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น  ที่ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการตัดสิน  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกิน  
แปดร้อยบาทต่อคนต่อวัน   

 ในกรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีความจ าเป็นต้องใช้กรรมการตัดสินกีฬาประเภทใด  
เพ่ือให้เป็นไปตามมาตรฐานสากลหรือมาตรฐานที่สมาคมกีฬาประเภทนั้นก าหนด  ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นสามารถเบิกค่าตอบแทนกรรมการตัดสินกีฬาประเภทนั้นได้ไม่เกินอัต ราที่การกีฬา 
แห่งประเทศไทยก าหนด  และให้เบิกค่าเช่าที่พักและค่าพาหนะเดินทางได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิที่ก าหนดไว ้
ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น 

(๒) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับรางวัล 
 (ก) ค่าจัดท าเกียรติบัตรหรือประกาศเกียรติคุณให้แก่ผู้ เข้าร่วมการแข่งขันกีฬา   

ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด 
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 (ข) ค่าโล่หรือถ้วยรางวัล  ที่มอบให้ผู้ชนะการแข่งขัน  ให้มีได้ไม่เกินสามรางวัล   
และเบิกจ่ายได้ชิ้นละไม่เกินสามพันบาท  ในกรณีเป็นโล่พระราชทานหรือถ้วยรางวัลพระราชทาน   
ที่มอบให้ผู้ชนะการแข่งขัน  เพื่อเป็นการประกาศเกียรติคุณ  ให้เบิกจ่ายได้ชิ้นละไม่เกินห้าพันบาท   

 (ค) เงิน  เหรียญรางวัล  หรือของรางวัลนอกเหนอืจาก  (ข)  เพื่อมอบให้ผู้ชนะการแขง่ขนั  
ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินร้อยละสามสิบของประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ  ทั้งนี้  ให้ผู้จัดการแข่งขัน
ก าหนดจ านวนเงิน  เหรียญรางวัล  หรือของรางวัล  ให้เหมาะสมกับวัตถุประสงค์ในการจัดการแข่งขัน 

(๓) ค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์งาน  เช่น  ค่าโฆษณาทางวิทยุ  โทรทัศน์  และ 
สื่อประเภทสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ  ค่าใช้จ่ายในการออกอากาศทางวิทยุ  โทรทัศน์  ค่าจ้างเหมาท าป้ายโฆษณา  
ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินร้อยละสิบของประมาณการค่าใช้จ่ายตามโครงการ 

(๔) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  เช่น  ค่าใช้จ่ายในการจัดพิธีเปิด - ปิดการแข่งขันกีฬา  การจัดริ้วขบวน   
ค่าจัดท าป้ายชื่อหรือทีมผู้เข้าร่วมแข่งขัน  ค่าเสื้อกีฬาส าหรับผู้บริหารท้องถิ่น  ผู้ช่วยผู้บริหารท้องถิ่น  
เจ้าหน้าที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้จัดการแข่งขัน  และประธานในพิธีเปิด - ปิดการแข่งขัน  ค่ารับรอง
ส าหรับแขกรับเชิญในพิธีเปิด - ปิด  การจัดกีฬาสาธิต  ค่าเวชภัณฑ์และอุปกรณ์เวชภัณฑ์  ให้เบิกจ่ายได้
เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด 

ข้อ  21 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขันกีฬาส าหรับนักเรียน 
ของโรงเรียนหรือสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  กีฬาส าหรับเยาวชน  หรือกีฬาประชาชน  
ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตนเอง  ให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้ตามรายการในข้อ  20  ส าหรับ
ค่าใช้จ่ายของนักกีฬาให้เบิกจ่ายได้  ดังนี้   

(๑) ค่าชุดกีฬา  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินชุดละสามร้อยบาท 
(2) ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินหนึ่งร้อยห้าสิบบาทต่อคนต่อวัน   
ข้อ  22 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจเป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขันกีฬาโดยมีนักกีฬา 

จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นเข้าแข่งขันร่วมกับนักกีฬาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ของตนเองได้  โดยให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้ตามรายการในข้อ  20  และข้อ  21 

ข้อ  23 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หน่วยงานของรัฐ  
หรือสมาคมกีฬา  เป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขันกีฬาโดยมีนักกีฬาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ของตนเองเขา้ร่วมการแข่งขนัได้  โดยให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายไดต้ามรายการในขอ้  20  ทั้งนี้  ให้ท าข้อตกลง
ร่วมกันว่าแต่ละหน่วยงานจะรับผิดชอบค่าใช้จ่ายรายการใด  และในการค านวณสัดส่วนเงิน  เหรียญรางวัล   
หรือของรางวัลตามข้อ  20  (2)  (ค)  และค่าใช้จ่ายในการโฆษณาประชาสัมพันธ์งานตามข้อ  20  (๓)  
ให้คิดจากร้อยละของประมาณการค่าใช้จ่ายรวมของโครงการทั้งหมด 
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ข้อ  24 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยความเห็นชอบของผู้ว่าราชการจังหวัด  อาจจัดการ
แข่งขันกีฬาเพ่ือการยกระดับการกีฬาในท้องถิ่น  หรือเพ่ือส่งเสริมการท่องเที่ยว  นันทนาการ   
และส่งเสริมเศรษฐกิจของท้องถิ่นตนเองได้  โดยจะจัดเองหรือจัดร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  
หน่วยงานของรัฐหรือสมาคมกีฬาก็ได้  และให้ เบิกค่าใช้จ่ายได้ตามรายการในข้อ  20  ทั้งนี้    
กรณีจัดร่วมกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น  หน่วยงานของรัฐหรือสมาคมกีฬาให้น าความในข้อ  23   
มาใช้บังคับ 

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเชิญนักกีฬาในระดับทีมชาติไทยหรือนักกีฬาจากต่างประเทศ
มาเข้าร่วมการแข่งขัน  ให้เบิกค่าใช้จ่ายอื่นส าหรับนักกีฬา  เจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานและกรรมการตัดสิน 
ที่สมาคมกีฬาประเภทนั้นรับรองหรือกรรมการจากต่างประเทศได้ตามรายการ  ดังนี้ 

(๑) ค่าที่พัก  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  กรณีพักคนเดียวเบิกจ่ายได้ไม่เกินหนึ่งพันห้าร้อยบาท 
ต่อคนต่อวัน  และกรณีพักคู่เบิกจ่ายได้ไม่เกินแปดร้อยห้าสิบบาทต่อคนต่อวัน   

(๒) ค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินหนึ่งร้อยห้าสิบบาทต่อคนต่อวัน 
ข้อ  25 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นเจ้าภาพจัดการแข่งขันกีฬาไทยหรือกีฬาพ้ืนบ้าน

ในท้องถิ่น  ซึ่งเป็นงานประเพณีหรือเป็นส่วนหนึ่งของงานประเพณีของท้องถิ่น  โดยนักกีฬาที่เข้าแข่งขัน
เป็นนักเรียน  เยาวชน  หรือประชาชนภายในองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตนเอง  ให้ เบิกจ่ายค่าใช้จ่าย 
ในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัดการแข่งขันกีฬาได้ตามรายการในข้อ  20  และข้อ  21   

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอาจจัดการแข่งขันกีฬาตามวรรคหนึ่ง  โดยมีนักกีฬาจากนอกเขต
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเข้าแข่งขันร่วมกับนักกีฬาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นของตนเองได้  
โดยให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในส่วนที่เกี่ยวข้องกับการจัดการแข่งขันกีฬาตามรายการในข้อ  20  ส าหรับ
ค่าใช้จ่ายของนักกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ให้เบิกจ่ายได้ตามข้อ  26  ส่วนข้อ  26  (6)   
ให้เบิกจ่ายได้เฉพาะชุดนักกีฬา 

ข้อ  26 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาตามข้อ  22  ข้อ  23  
และข้อ  24  หรือการแข่งขันกีฬาที่หน่วยงานของรัฐ  ซึ่งมีหน้าที่ในการส่งเสริมการกีฬา  หรือสมาคม
กีฬาเป็นผู้จัดการแข่งขัน  หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นเป็นผู้จัดการแข่งขันหรือร่วมจัดการแข่งขัน  
ให้เบิกค่าใช้จ่ายในการส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาได้ตามรายการ  ดังนี้   

(๑) ค่าใช้จ่ายส าหรับนักกีฬา  ผู้ควบคุม  หรือผู้ฝึกสอนแต่ละคนที่เป็นเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   
ให้เบิกจ่ายค่าใช้จ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามสิทธิของแต่ละคนที่ ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   
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(๒) ค่าตอบแทนส าหรับบุคคลที่มิใช่เจ้าหน้าที่ท้องถิ่นที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่งตั้ง 
ให้เป็นเจ้าหน้าที่ในการควบคุมหรอืผู้ฝึกสอนหรือเจ้าหน้าที่อื่นที่จ าเป็น  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินแปดร้อยบาท
ต่อคนต่อวัน 

(๓) ค่าใช้จ่ายในการฝึกซ้อมกีฬาที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่เหน็ว่ามีความจ าเป็นต้องฝึกซอ้ม
ก่อนการแข่งขันในแต่ละครั้งจะเบิกจ่ายได้เฉพาะกรณีที่มีระยะเวลาฝึกซ้อมไม่น้อยกว่าสี่ชั่วโมงต่อวัน  
และให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินเจ็ดวันตามรายการ  ดังนี้ 

 (ก) กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์  ส าหรับนักกีฬา  
ผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอน  ให้เบิกจ่ายค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์  ได้ไม่เกินหนึ่งร้อยห้าสิบบาท  
ต่อคนต่อวัน   

 (ข) กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ไม่จัดอาหารและเครื่องดืม่ไม่มแีอลกอฮอล์  ส าหรับนักกีฬา  
ผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอน  ให้เบิกจ่ายค่าตอบแทน  ดังนี้ 

  1) นักกีฬา  ให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินหนึ่งร้อยห้าสิบบาทต่อคนต่อวัน 
  2) ผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอน  แต่ละประเภทกีฬาให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินสี่คน  คนละไม่เกิน

สี่ร้อยบาทต่อวัน 
 กรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเบิกจ่ายค่าอาหารและเครื่องดื่มไม่มีแอลกอฮอล์   

ตาม  (ก)  ให้งดเบิกจ่ายค่าตอบแทนตาม  (ข)   
(๔) กรณีมีความจ าเป็นต้องเก็บตัวเพ่ือฝึกซ้อมก่อนการแข่งขันในแต่ละครั้ง  ให้กระท าได ้

ไม่เกินสามสิบวัน  ในกรณีนี้ให้เบิกค่าใช้จ่ายส าหรับผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอนและนักกีฬา  ตามสิทธิ 
ท่ีก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการของเจ้าหน้าที่ทอ้งถิน่  
และให้งดเบิกค่าใช้จ่ายตาม  (๓) 

(๕) ค่าอุปกรณ์แข่งขัน  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด 
(๖) ค่าชุดวอร์ม  รองเท้า  ถุงเท้า  ของนักกีฬา  ผู้ควบคุมหรือผู้ฝึกสอน  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  

ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยัด  ทั้งนี้   ส าหรับค่าชุดกีฬาให้เบิกจ่ายได้ไม่เกินชุดละ 
สามร้อยบาท   

(๗) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  ที่เกี่ยวกับการส่งนักกีฬาเข้าร่วมแข่งขันกีฬา  เช่น  ค่าสมัครเข้าร่วม 
การแข่งขันกีฬาหรือค่าใช้จ่ายอื่นที่ผู้จัดการแข่งขันเรียกเก็บ  ค่าขนย้ายอุปกรณ์แข่งขัน  ค่าเช่าพาหนะ
เดินทางจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปสถานที่แข่งขัน  ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  
เหมาะสม  และประหยัด 

ข้อ  27 กรณีหน่วยงานของรัฐจัดกิจกรรมเกี่ยวกับการแข่งขันกีฬาที่ผ่านองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นหลายแห่ง  เมื่อได้รับแจ้งหรือมอบหมายให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นจุดพักผ่าน  
สามารถเบิกจ่ายค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มของนักกีฬา  และเจ้าหน้าที่จัดการแข่งขันกีฬาได้ไม่เกินห้าสิบบาท
ต่อคนต่อวัน  ส าหรับค่าใช้จ่ายอื่นให้เบกิจ่ายไดเ้ท่าที่จ่ายจริง  ตามความจ าเป็น  เหมาะสม  และประหยดั   

้หนา   ๑๐
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หมวด  6 
เบ็ดเตลด็ 

 
 

ข้อ  28 ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้จัดมีรายได้จากการจัดงานหรือมีผู้อุทิศทรัพย์สิน 
ให้เพ่ือด าเนินการตามวัตถุประสงค์  หรือในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้จัดการแข่งขันกีฬา 
เก็บค่าสมัครผู้เข้าร่วมการแข่งขัน  หรือมีรายได้จากการจัดการแข่งขันกีฬา  หรือมีผู้อุทิศทรัพย์สิน 
ให้เพ่ือด าเนินการตามวัตถุประสงค์  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถน ารายได้หรือทรัพย์สินนั้น  
ไปเป็นค่าใช้จ่ายในการด าเนินการตามโครงการหรือตามวัตถุประสงค์ที่ก าหนดไว้  หากมีเงินเหลือจ่าย 
ให้น าส่งเป็นเงินรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ขอ้  29 ในกรณีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นส่งบุคคลเข้าร่วมประกวดหรือแข่งขันในการจัดงาน  
หรือส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาและได้รับเงินรางวัล  ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแบ่งเงินรางวัล
ให้แก่ผู้ที่เข้าร่วมประกวดหรือแข่งขัน  หรือนักกีฬา  คณะผู้ฝึกสอน  และผู้ควบคุมทีม  แล้วแต่กรณี 

บทเฉพาะกาล 
 
 

ข้อ  30 การเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  การจัดการแข่งขันกีฬาและการส่งนักกีฬา 
เข้าร่วมการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ซึ่งได้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ที่ระเบียบหรือ
หนังสือเวียนของกระทรวงมหาดไทยก าหนด  ก่อนวันที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  และยังด าเนินการไม่แล้วเสรจ็  
ให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์นั้นต่อไปจนกว่าจะแล้วเสร็จ 

ข้อ  31 ในการคิดค านวณอัตราส่วนของการจัดงาน  การจัดกิจกรรมสาธารณะ  การส่งเสริมกีฬา  
และการแข่งขันกีฬาในปีงบประมาณที่ระเบียบนี้ใช้บังคับ  ให้น าค่าใช้จ่ายในการจัดงาน  การจัด 
การแข่งขันกีฬาและการส่งนักกีฬาเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก่อนหรือในวันที่
ระเบียบนี้ใช้บังคับในปีงบประมาณนั้นมารวมค านวณตามข้อ  7  ด้วย 

 
ประกาศ  ณ  วนัที่  24  สงิหาคม  พ.ศ.  ๒๕64 

พลเอก อนุพงษ์  เผ่าจินดา 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย 

้หนา   ๑๑
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